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Аннотация: цель данного исследования разработка структуры формирования документоведческой компе-
тентности для студентов инженерных направлений подготовки на основе нормативно-правовых актов. Для 
достижения цели необходимо решение следующих задач: 1. проведение анализа нормативно-правовых ак-
тов, регламентирующих развитие документооборота в инженерных направлениях деятельности; 2. прове-
дение исследования 75 федеральных государственных образовательных стандартов в области образования 
«Инженерное дело, технологии и технические науки»; 3. изучение профессиональных стандартов соответ-
ствующих области образования «Инженерное дело, технологии и технические науки». В результате прове-
денных исследований было выявлено, что из 75 федеральных государственных образовательных стандар-
тов в 28 стандартах были определены документоведческие компетенции.  В соответствии с федеральными 
государственными образовательными стандартами было изучено 349 профессиональных стандартов, соот-
ветствующих области образования «Инженерное дело, технологии и технические науки». Было определено, 
что в 156 из них имеются трудовые функции, связанные с составлением и оформлением документов в про-
фессиональной деятельности. После определения основ развития документооборота в инженерных сферах 
деятельности в нормативно-правовых актах, выявления компетенций и трудовых функций, посвященных 
работе с документами в профессиональной деятельности, была разработана структура формирования доку-
ментоведческой компетентности для студентов инженерных направлений подготовки. 
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Abstract: the purpose of this study is to develop a structure for the formation of document management compe-
tence for students majoring in engineering based on regulatory and legal acts. To achieve the goal, it is necessary to 
solve the following tasks: 1. analyzing regulatory and legal acts regulating the development of document flow in 
engineering areas of activity; 2. researching 75 federal state educational standards in the field of education "Engi-
neering, Technology and Technical Sciences"; 3. studying 349 professional standards corresponding to the field of 
education "Engineering, Technology and Technical Sciences". As a result of the conducted research, it was re-
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vealed that out of 75 federal state educational standards, 28 standards defined document management competen-
cies. In accordance with the federal state educational standards, 349 professional standards corresponding to the 
field of education "Engineering, Technology and Technical Sciences" were studied. It was determined that 156 of 
them contain labor functions related to the preparation and execution of documents in professional activities. After 
defining the foundations for the development of document flow in engineering fields of activity in regulatory and 
legal acts, identifying competencies and labor functions dedicated to working with documents in professional activ-
ities, a structure for the formation of document management competence for students in engineering fields of study 
was developed. 
Keywords: document management competence, document flow, business activities, regulatory legal acts 
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Введение 
В 2019 году в Российской Федерации в документооборот в хозяйственной деятельности были вовлечены 

3,7 миллиона юридических лиц и 4 миллиона индивидуальных предпринимателей [1]. Хозяйственная дея-
тельность – деятельность, осуществляемая в ходе производственной деятельности индивидуальным пред-
принимателем или юридическим лицом, независимо от формы собственности и от того, носит она коммер-
ческий или некоммерческий характер [2]. Документооборот - движение документов в организации с мо-
мента их создания или получения до завершения исполнения или отправки [3]. В хозяйственной деятельно-
сти ежегодно создается порядка миллиарда документов (точный объем посчитать на текущий момент не-
возможно) и 55 миллиардов фискальных чеков. Суммарные затраты хозяйствующих субъектов на создание, 
обработку и хранение документов по приблизительным оценкам ежегодно составляют 6 миллиардов чело-
веко-часов. Таким образом практически каждый работник связанный с хозяйственной деятельностью ведет 
работу в области документооборота. В связи с этим возникает необходимость формирования документо-
ведческой компетентности у студентов инженерных направлений. Кроме того, в настоящее время важным 
направлением в образовании является интеграция различных областей науки и производственных задач в 
единую систему [4, с. 351]. Исследования в области подготовки будущих инженеров проводились 
М.В. Жмайло [5], В.В. Кондратьевым [6], М.Г. Гуйдалаева [7], С.В. Бакушева [8]. Однако в данных работах 
не исследовались особенности формирования документоведческой компетентности у студентов инженер-
ных направлений подготовки. Поэтому целью работы является анализ нормативно-правовых основ форми-
рования документоведческой компетентности для студентов инженерных направлений и их структуриро-
вание по уровням для определения оптимальных путей и методов формирования данной компетентности. 

 
Материалы и методы исследований 

В ходе исследования были изучены нормативные акты, являющихся основой и предпосылкой для фор-
мирования документоведческой компетентности для инженерных направлений подготовки. Далее было 
исследовано 75 федеральных государственных образовательных стандартов по инженерному делу, техно-
логии и техническим наукам. Методом системно-аналитического исследования было выявлено, что в 28 из 
них включены компетенции, отражающие документоведческую деятельность. На основе данных федераль-
ных государственных образовательных стандартов был произведен системно-функциональный анализ 
профессиональных стандартов. Полученные результаты позволили провести системно-структурный анализ 
нормативных актов и провести их структурирование по уровням. 

 
Результаты и обсуждения 

Формирование документоведческой компетентности для инженерных направлений подготовки реализу-
ется на базе нормативных актов, в которых ставятся цели внедрения, совершенствования и развития доку-
ментооборота в хозяйственной деятельности: 

1. «Перечень инициатив социально-экономического развития Российской Федерации до 2030 года» 
устанавливает электронный документооборот как одно из приоритетных направлений цифровой трансфор-
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мации. Соответственно электронный документооборот внедряется во все сферы деятельности, в том числе 
и в инженерную деятельность [9]. 

2. «Концепция развития электронного документооборота в хозяйственной деятельности» направлена 
на реализацию комплексного подхода в области применения электронного документооборота, архивного 
хранения документов, использования электронной подписи в сфере хозяйственной деятельности [1]. 

3. «Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации на 2017 - 2030 годы» 
ставит цели по развитию проектов электронного документооборота и повсеместного внедрения в организа-
ции [10]. 

Внедрение и развитие документооборота в хозяйственной деятельности вызывает необходимость фор-
мирования у студентов инженерных направлений знаний, умений и навыков работы в системах документо-
оборота. На основе нормативных актов для студентов бакалавриата инженерных направлений подготовки в 
федеральных государственных образовательных стандартах были включены документоведческие компе-
тенции. В область образования «Инженерное дело, технологии и технические науки» входит 75 федераль-
ных государственных образовательных стандарта. В составе 28 из них содержатся документоведческие 
компетенции. В данных компетенциях раскрывается способность разработки, составления, оформления и 
использования технической документации в профессиональной деятельности. Таким образом через феде-
ральные государственные образовательные стандарты у студентов инженерных направлений формируется 
документоведческая компетентность.  

 
Рис. 1. Структура формирования документоведческой компетентности для студентов инженерных 
направлений подготовки на основе нормативно-правовых актов. 
Fig. 1. The structure of the formation of document management competence for students of engineering fields of 
study based on regulatory and legal acts. 
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Далее для повышения профессионального уровня на основе федеральных государственных образова-
тельных стандартов используются профессиональные стандарты, содержащие трудовые функции, включа-
ющие навыки и умения ведения документооборота в профессиональной деятельности. В ходе исследования 
было изучено 349 профессиональных стандарта соответствующих федеральным государственным образо-
вательным стандартам в области образования «Инженерное дело, технологии и технические науки». В 156 
стандартах были определены трудовые функции формирующие навыки и умения составления, оформления 
и работы с документами в профессиональной деятельности.  

Таким образом в результате исследования нормативных актов в области документооборота, федеральных 
государственных образовательных стандартов, профессиональных стандартов была разработана структура 
формирования документоведческой компетентности для студентов инженерных направлений подготовки.  

 
Выводы 

Структура представляет собой взаимосвязь между нормативно-правовыми актами. Нормативно-
правовые акты разделены на три категории. Первая категория содержит в себе нормативно-правовые акты, 
регулирующие развитие документооборота в инженерных отраслях деятельности. Данная категория позво-
ляет выявить необходимость формирования документоведческой компетентности для студентов инженер-
ных направлений подготовки.  Вторая категория включает в себя федеральные государственные образова-
тельные стандарты области образования «Инженерное дело, технологии и технические науки». В данных 
стандартах представлены компетенции, раскрывающие составление, оформление и работу с документами. 
Третья категория состоит из профессиональных стандартов с трудовыми функциями, реализующими рабо-
ту с документами в инженерной деятельности. Вторая и третья категории на основе первой позволяют рас-
крыть для студентов необходимые знания, умения и навыки. Формирование документоведческой компе-
тентности базируется на основе всех представленных категорий и каждая категория в определенной после-
довательности связана друг с другом. Разработанная структура может быть использована при формирова-
нии образовательных программ, составлении учебных планов, выборе дисциплин, формирующих докумен-
товедческую компетентность в области образования «Инженерное дело, технологии и технические науки». 
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